UCHWALA NR .....ccceenvinianne
ZARZADU POWIATU WOLOWSKIEGO

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 170.000 z} netto

Na podstawie art. 32 ust.] i ust.2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U. 22025 r. poz. 1684 z pdin.zm.) w zwigzku z art.2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), Zarzad Powiatu Wolowskiego uchwala, co
nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ Regulamin udzielania zamowien
170.000 zt netto, w brzmieniu okre$lonym w zatgczniku do niniejszej uchwaly.

§2.

Traci moc Uchwala nr 29/89/2025 Zarzadu Powiatu Wolowskiego z dnia 14 stycznia 2025r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych

o wartosci nie przekraczajacej kwoty

netto.
§ 3.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu Wolowskiego.
§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

Przewodniczacy Zarzadu:
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Uzasadnienie:

W zwigzku z nowelizacjg ustawy Pzp z dnia 11 wrzesnia 2019r. ( nowelizacja z dnia 25 lipca
2025r. 0 zmianie ustawy - Prawo zamowien publicznych oraz niektérych innych ustaw (Dz.U.poz.1173))
w zakresie wzrostu progu stosowania ustawy Pzp z 130.000 zt do 170.000 zt od dnia 01 stycznia 2026r.
zachodzi koniecznos¢ aktualizacji obowigzujacego w Starostwie Powiatowym w Wotowie Regulaminu

udzielania zamadwien o wartosci ponizej wskazanego progu.






Starostwo Powiatowe w Wotowie

pl. Piastowski 2, 56-100 Woldw, tel. (71) 380 59 01
e-mail: starostwo@powiatwolowski.pl, www.powiatwolowski.pl

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY 170.000 ZLOTYCH NETTO

§1
Regulamin okresla zasady organizacji wewnetrznej oraz zasady postepowania przy udzielaniu
zamoOwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 ztotych/netto.

2. Regulamin obowigzuje Wydziaty/Komérki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Wotowie.

3. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:
a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, proporcjonalnosci i

przejrzystosci;

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow

1.

publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze
optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadéw.
Zamowienia wspétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania takich zamdwien.
Postepowania oraz czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowien, ktérych wartosé¢ zamodwienia jest
mniejsza niz 170.000 ziotych/netto, przeprowadzane s samodzielnie przez poszczegdlne
Wydziaty/Komérki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Wotowie, zapewniajacy bezstronnos¢
i obiektywizm.
Kierownicy poszczegdlnych Wydziatdw/ Komdrek organizacyjnych sa odpowiedzialni za
prawidtowosc przeprowadzenia procedur zakupowych zgodnie z niniejszym Regulaminem.

§2

llekro¢ w Regulaminie mowa o:

a) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumieé Powiat Wotowski;
b) Kierowniku Zamawiajgcego — naleizy przez to rozumieé¢ dwoéch cztonkéw Zarzadu Powiatu

dziatajagcych fgcznie lub cztonka Zarzadu Powiatu dziatajgcego tgcznie z osobg upowainiong
przez Zarzad Powiatu. W przypadku zakupow jednorazowych, przez Kierownika Zamawiajgcego
rozumie sie takze upowaznionego przez Zarzad pracownika starostwa dziatajacego
jednoosobowo;

Whnioskodawcy lub pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiedniego
pracownika Starostwa Powiatowego w Wolowie;

d) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019r Prawo zamowien

publicznych ( Dz. U. z 2024r,; poz. 1320),

e) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ odptatng umowe zawierang miedzy Zamawiajgcym,

a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego wykonawcy
robét budowlanych, ustug lub dostaw;



f) Wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartosé, ktérej podstawa ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

g) Wspdlnym Stowniku Zamdwier - nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktéw, ustug i
robot budowanych (CPV) na potrzeby zamdwien publicznych;

h) Srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ érodki publiczne w rozumieniu przepisow
ustawy o finansach publicznych;

i) Dostawach — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie produktéw, ktdrymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

j) Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami;

k) Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
rob6t budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdin. zm.), zwanego dalej
"Wspdlnym Stownikiem Zamowien", lub obiektu budowlanego, a takie realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych sSrodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego;

I) Wydziale/Wydziatach/Komdrkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni
Wydziat w rozumieniu § 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wotowie;

m) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie 0 udzielenia zamowienia, ztozyta oferte lub zawarfa umowe w sprawie zamowienia;

n) Rejestry zamdwien — nalezy przez to rozumie¢ prowadzony w Starostwie Powiatowym w
Wotowie rejestr zamowien udzielanych na podstawie niniejszego regulaminu.

§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia dany Wydziat/Komorka organizacyjna
Starostwa Powiatowego w Wolowie szacuje z naleizytg starannosciag wartos¢ zamowienia, w
szczegdlnosci w celu ustalenia:
a) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;
b) czy nie nastepuje podziat zamdéwienia na czesci w celu unikniecia stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych;
c) czy wydatek ma pokrycie w planie wydatkéw budzetowych z uwzglednieniem stawki podatku
VAT przewidzianego dla danego zamodwienia.
2. Podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug.
3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych

metod:
a) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikéw zamieszczonych w internecie lub

uzyskanych bezposrednio od potencjalnych wykonawcow;



4,

b) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;

¢) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego;

d) Innych dokumentéw lub analiz.
Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi
( np. w formie kosztorysu inwestorskiego).

Szacunkowg wartosc ustala sie w polskich ztotych.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia celem ominiecia stosowania
przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Jezeli zamowienie obejmuje réwnoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane, rodzaj
zamoOwienia okresla sie poprzez ustalenie gtéwnego przedmiotu zamowienia.

§4

Progi udzielania zamowien
Zamowienia realizowane przez poszczegolne Wydziaty/Komoérki organizacyjne Starostwa
Powiatowego w Wotowie, udzielane s3 na podstawie procedur okreslonych w niniejszym
Regulaminie.
Procedury udzielania zamoéwienl obejmuja:
a) jednorazowe zakupy nieprzekraczajgce kwoty 10.000 ztotych/netto;
b) zamodwienia o wartosci powyzej 10.000 ztotych/netto, ale nie przekraczajgcej kwoty

100.000 ztotych/netto;
c) zamowienia o wartosci powyzej 100.000 ztotych/netto, ale nie przekraczajgcej kwoty

170.000 ztotych/netto.

§5
Dokonywanie jednorazowych zakupéw o wartosci nieprzekraczajgce;j
kwoty 10.000 ztotych/netto

1. Dokonywanie jednorazowego zakupu nie wymaga sporzgdzania dokumentacji zamdwienia.

2. Podstawg udzielenia zamowienia jest zatwierdzone zlecenie dokonania wydatku przez komorke

ds. zamowien publicznych, Skarbnika oraz Kierownika Zamawiajgcego ( wzor stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu).

Udokumentowaniem realizacji zamowienia jest prawidtowo wystawiony rachunek lub faktura z
zalgczonym prawidtowo opisanym: ,,Opisem dokumentu ksiegowego” (wzér stanowi zatgcznik

nr 6 do niniejszego Regulaminu).
Udzielenie zamdwienia nie zwalnia od stosowana zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z

innych aktéw prawnych, w szczegdinosci dotyczgcych finanséw publicznych.

§6
Zamowienia o wartosci powyzej 10.000 ztotych/netto, ale nie przekraczajacej
kwoty 100.000 ztotych/netto
Wszczecie procedury nastepuje na podstawie wniosku o udzielenie zamdwienia, sporzagdzonego
przez wnioskodawce lub pracownika merytorycznego i zaakceptowanego przez komdrke



ds. zamdwien publicznych, Skarbnika oraz Kierownika Zamawiajgcego (wzdr stanowi zafqcznik

nr 2 do niniejszego Regulaminu).
2. Zamowienia udzielane sg poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku uzyskanej

wskutek:
a) telefonicznego rozeznania rynku/wywiadu cenowego (do co najmniej trzech wykonawcdw), lub;
b) poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych (do co najmniej trzech

wykonawcow), lub;
c) pisemnego zapytania ofertowego wystanego drogag elektroniczna (do co najmniej trzech

Wykonawcoéw),lub;
d) zamieszczenia ogtoszenia w biuletynie informacji publicznej  Zamawiajgcego
(https://bip.powiatwolowski.pl).

3. Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji ztozonych ofert z ktorych to sporzadza sie notatke stuzbowa.
4. Podstawa udzielenia zamodwienia, stanowi zatwierdzony uprzednio wniosek o udzielenie
zamoéwienia o ktérym mowa w ust.1 oraz zawarta umowa w formie pisemnej lub elektronicznej.

5. Udokumentowaniem realizacji zamdwienia jest prawidtowo wystawiony rachunek lub faktura z
zataczonym prawidtowo opisanym: ,Opisem dokumentu ksiegowego” (wzdr stanowi zatgcznik

nr 6 do niniejszego Regulaminu).

§7
Zamowienia o wartosci powyzej 100.000 ztotych/netto, ale nieprzekraczajace;j
kwoty 170.000 ztotych/netto
1. Wszczecie procedury nastepuje na podstawie wniosku o udzielenie zaméwienia, sporzadzonego
przez wnioskodawce lub pracownika merytorycznego i zaakceptowanego przez komorke
ds. zaméwien publicznych, Skarbnika oraz Kierownika Zamawiajgcego (wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu).
2. Zamowienia podlegajg publikacji w biuletynie informacji publicznej Zamawiajacego
(https://bip.powiatwolowski.pl), jednoczesnie mozna skierowac zapytanie do wykonawcow z

informacjg o dokonaniu publikacji zamdwienia.
3. Wzor zapytania ofertowego wg. ktérego mozna ogtosi¢ zamdwienie (wzor stanowi zatgcznik nr 4

do niniejszego Regulaminu).

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

5. Podstawg udzielenia zamowienia, stanowi zatwierdzony protokét z przeprowadzonego wyboru
oferty (wzér stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu) oraz zawarta umowa w formie
pisemnej lub elektronicznej.

6. Udokumentowaniem realizacji zamowienia jest prawidtowo wystawiony rachunek lub faktura z
zatgczonym prawidtowo opisanym: ,Opisem dokumentu ksiegowego” (wzdr stanowi zatqcznik

nr 6 do niniejszego Regulaminu).

§8
Przepisy szczegdlne
1. W uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajgcego moze odstagpic¢ od procedur opisanych w
niniejszym Regulaminie z zastrzezeniem, ze jezeli Kierownikiem Zamawiajgcego jest osoba
wskazana w § 2 ust. 1 lit. b zdanie drugie, to odstgpienie wymaga uzyskania zgody Cztonka
Zarzadu oraz komarki ds. Zamowien Publicznych.
2. Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 moga obejmowac w szczegdlnosci:
1) koniecznoé¢ usuniecia awarii np.: urzadzen technicznych, infrastruktury technicznej, instalacji

itp.;



2) skutki zdarzen losowych;

3) wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego, ktorej
wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, wymagajacg natychmiastowego wykonania zamowienia;

4) ze wzgledu na szczegdlny charakter zamdwienia (realizacja zamodwienia moze nastgpi¢ wytacznie
przez jednego wykonawce) i uzasadnione jest zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu
wykonawcy. Wytaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow zamowienia;

5) zamoéwienia moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku udzielania
zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej.

6) w przypadku zamowien zwigzanych z organizacjg wyjazdéw szkoleniowych oraz spotkan i
wyjazdéw, w ktérych nastepuje doplata przez uczestnikéow lub ze sSrodkéw zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych, a takze szkolen, ustug z zakresu medycyny pracy oraz ustug
prawnych;

7) gdy wystepujg inne przyczyny, takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujgce, ze w danych okolicznosciach zaméwienie moze
zrealizowac jeden Wykonawca.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego lub upowainiong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce
odstgpienie od stosowania Regulaminu.

4. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow
okreélajacych sposob udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub

innych mechanizméw finansowych.

§9
Zasady dokumentowania
1. Zamdwienia objete niniejszym Regulaminem podiegajg rejestracji przez komodrke ds. Zamodwien
Publicznych.
2. Poszczegdlne Wydziaty/Komaérki organizacyjne dokumentujg procedury udzielania zamdwien oraz
przechowuja dokumentacje przez okres co najmniej 4 lat od dnia zawarcia umowy.

§10
Zataczniki do Regulaminu

3. Zatgczniki do Regulaminu:
a) Zatgcznik nr 1 — Wzor: Zlecenie dokonania wydatku dla zamdwien do 10.000 zi/netto.

b) Zatacznik nr 2 — Wzér: Wniosek o udzielenie zaméwienia dla zamoéwien od 10.000 zt/netto
do 100.000 zt/netto.

c) Zatgcznik nr 3 - Wzér: Wniosek o udzielenie zamdwienia dla zamodwiert od 100.000 zt/netto
do 170.000 zt/netto.

d) Zatacznik nr 4 — Wzor: Zapytania ofertowego.

e) Zatacznik nr 5 —Wzor: Protokét z przeprowadzonego wyboru ofert.

f) Zatacznik nr 6 — Wzor: Opisu dokumentu ksiegowego.

g) Zatgcznik nr 7 — Schemat procedur udzielania zaméwien do 170.000 zi/netto.






( znak sprawy danego Wydziatu)
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Zatgcznik nr 1 do:” Regulaminu udzielania zamowien
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170.000 zt/netto”.

( miejscowos¢ i data utworzenia dokumentu)

ZLECENIE DOKONANIA WYDATKU
dla zamowien do kwoty 10.000 zi/netto

Nazwa i opis przedmiotu zamodwienia:

Rodzaj zamdwienia: ustuga*, dostawa*, robota budowlana*
Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

Wartosé netto: ...ooeeeeveereneene zt

Stawka VAT ............... %, wartos¢ VAT ............. zt

Warto$¢ brutto: ......eeeenes zt

Data ustalenia wartosci zamoOwienia: .....occeceeeeeie i

Podstawa szacowania WartoSch ZarMOWIBNIAT v s asiisdai i s ssesmsimionie
Osoba dokonujgca szacowania WartoSCi ZAMOWIBNIA: ..cevveevieereierierieieinie e s eresteseestesessns s seessesassseessseenssenns

Osoby odpowiedzialne za realizacjg przedmiotu ZaMOWIENIA: .....ccuevierimrriiiie ettt e
Zamowienie wynika z planu finansowego*/ budzetowego™® na rok: ...ccceceevcviveieven e,
Dziat: .ooooiene. ,Rozdziat: .o, 8

L T T T P T T )

(data i podpis osoby dokonujgcej zamdwienia)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

(data i podpis Kierownika Wydziafu/
bezposredniego przelozonego osoby dokonujqcej zamowienia)

Zamowienie zaplanowano®*/ nie zaplanowano w planie zamdwien publicznych*.
Data wprowadzenia do planu: ........coveviieerecinie s

T T T R P T TR

(data i podpis osoby ds. Zamowier Publicznych)

Srodki W KWOCIE: ..uvvvevecerieenreiinanns zt brutto, zostaly zabezpieczone do wydatkowania w planie
budzetu*/ srodkdw na powyisze zadanie nie zabezpieczono w planie budzetu*.
VWSS sonnrms s o e e S e e T

T T T T T P )

(data i podpis Skarbnika Powiatu)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam* do realizacji

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢






( znak sprawy danego Wydziatu)
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. Data ustalenia wartosci zamowienia: ....ccccoovvvveeeenne,
. Osoba dokonujgca szacowania WartosCi ZAMOWIENIA: .......cvrveeerreerree e st st bes s e e
. Osoby/ba odpowiedzialne/na za realizacje przedmiotu zamdwienia:

Zatgcznik nr 2 do:” Regulaminu udzielania zamoéwien
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 zi/netto”.

( miejscowosc i data utworzenia dokumentu)

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
dla zaméwiern powyzej 10.000 zi/netto, ale nie przekraczajqcej kwoty 100.000 zt/netto

Nazwa i opis przedmiotu zamowienia:

Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamdwienia:

Rodzaj zamowienia: ustuga*, dostawa*, robota budowlana*
Podstawa szacowania wartosci zamowienia wraz z podaniem uzasadnienia wyboru wykonawcy:

( Nalezy wskazad/ opisac sposéb dokonania rozeznania rynku zgodnie z § 6 pkt.2 Regulaminu: telefoniczne rozeznanie
rynku*/wywiad cenowy*, zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych*, pisemna forma zapytania
ofertowego wystana drogqg emaliowg*, publikacja ogfoszenia na stronie Bip Zamawiajgcego®. Uwaga: do wniosku
nalezy zatgczyc dokumenty potwierdzajgce szacowanie wartosci, informacje o dokonaniu negocjacji ceny )

. Szacunkowa warto$¢ zamowienia, stanowigca jednoczesnie podstawe udzielenia zamdwienia:

Wartos$¢ netto: ...oeevevevveennne zt
Stawka VAT: ...............%, warto$¢ VAT: ............ zt
Wartos¢ brutto: ... zt

WspOIny stoOWNik ZAMOWIEA TPV ....ooeceiceieeeiee ettt vttt s saesas s sresassrasaesassbesrsessersnnessnsarnsrsarnens

10.Nazwa zadania z planu zamdwien**:

11.Planowany termin realizacji ZAamMOWIBNIA: ......cociiive ittt e eer e ee et es s e s ere s e s s enass
12.Zatgczniki **:

O URUT
( Zatqcznikami mogq byc: notatka z telefonicznego rozeznania rynku, oferty ze stron internetowych, oferty zmozone
na skutek pisemnego zapytania lub zamieszczenia ogtoszenia na BIP Zamawiajgcego, notatka z przeprowadzonych
negocjacji ztozonych ofert )
13.Zamoéwienie wynika z planu finansowego*/ budzetowego™® na rok: ........coeeeceveveicecivieneee
Dziat: coveeeieeenns ,Rozdziat: o, § e,

L T T P P T P R T T T sesassenanann

(data i podpis osoby dokonujgcej zamdowienia)
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Zatgcznik nr 2 do:” Regulaminu udzielania zamdwien
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170.000 zt/netto”.

14.Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

........ T T T TP T )

(data i podpis Kierownika Wydziotu/
bezposredniego przetozonego osoby dokonujqcej zamowienia)

15.Zamowienie zaplanowano*/ nie zaplanowano* w planie zaméwien publicznych.
Data wprowadzenia do planu: ...,

(data i podpis osoby ds. Zamowieri Publicznych )

16.Srodki w kWOCi€: ....ccceeevvrevernnnneeenn. Zi/brutto, zostaty zaangazowane do wydatkowania w planie

budzetu*/ srodkdw na powyzsze zadanie nie zabezpieczono w planie budzetu®.

LUV .o reesnensmsammansnassssnasssstasnnsnssnssnonsans s b0t Ao S LR UH Vo 0 ST S A S T T I s e
(data i podpis Skarbnika Powiatu )
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam* do realizacji
(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
Strona2z2
*niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 3 do:” Regulaminu udzielania zamdwien
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 zi/netto”.

(mak sprawy danego Wycziats) i ecumatédeta uenmens dokument)
WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
dla zamdwien powyZej 100.000 zt/netto, ale nie przekraczajqcej kwoty 170.000 zi/netto

1. Nazwa i opis przedmiotu zamowienia:
2. Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamowienia:

3. Rodzaj zamowienia: ustuga®, dostawa*, robota budowlana*

4. Ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia dokonano na podstawie:

( Nalezy wskazac/ opisac sposdb dokonania szacowania wartosci zamowienia zgodnie z § 3 Regulaminu.)
5. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wynosi:

Wartosc¢ netto: IR |
Stawka VAT: ... %, wartos$é VAT ............. zt
Wartosc¢ brutto. ................... zt

6. Data ustalenia wartosci zamowienia: ..
Osoba dokonujgca szacowania wartosci zamowienia:
8. Osoby/ba odpowiedzialne/na za realizacje przedmlotu zamoéwienia:

by

9. WspOINY STOWNIK ZAMOWIENA TPV ..o ettt et e st ee e eve e st seees e atn et atasesaeers et srnoss e eeereens
10.Nazwa zadania z planu zamdwien**:

11.Planowany termin realizacji ZAMOWIENIA: ..oocooiviie it e e b b sse e s st bbb srssssnr s s s
12. Propozycja skierowania zapytania ofertowego do nw. Wykonawcow:

@) e e et et et et n e ea A S ee e Aehea e bt bt eesees e e en e e te s et et ns et aeees e st rantneennnnenenn e enn
( Nazwa firmy, adres firmy, adres e-mail, telefon kontaktowy)

13.Zatgczniki **:

T
( Zatgcznikami mogq byc¢ dokumenty potwierdzajgce szacowanie wartosci zamdwienia: kosztorysy inwestorskie*, notatka z
dokonania analizy rynku, wydatkow poniesionych w poprzednich latach®, cen ofertowych zfozonych w uprzednio
prowadzonych postepowaniach* lub innych dokumentéw i analiz*)

14.Zamodwienie wynika z planu finansowego*/ budzetowego* na rok: ...........ccoccuvevveceeieeinns
[ b7 | CON—— ; ROZOZIat: v § wrensi
(data i podpis osoby dokonujgcej zamowienia)
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Zatacznik nr 3 do:” Regulaminu udzielania zamadwien
0 wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 zt/netto”.

15.Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

(data i podpis Kierownika Wydzialu/
bezposredniego przetoZonego osoby dokonujgcej zamdwienia)

16.Zamdwienie zaplanowano*/ nie zaplanowano* w planie zamdwien publicznych.
Data wprowadzenia do planu: .......ccccoeeineeeneecescnnee.

T T T T T R T PR T T T T Y

(data i podpis osoby ds. Zamowieri Publicznych)

17500kl W RWOOE: sovmmasn zt/brutto, zostaty zaangazowane do wydatkowania w planie

budzetu*/ srodkow na powyisze zadanie nie zabezpieczono w planie budzetu*.
- T N A R

eS80 EEE s s EEINes 00 0NSNEsEEENEsNNsNNsEesIseNsEssERERERREISERIRT

(data i podpis Skarbnika Powiatu )

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam* do realizacji

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)

Strona2z2
*niepotrzebne skreslic
**jesli dotyczy



Zatgcznik nr 4 do:” Regulaminu udzielania zaméwien
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 zt/netto”.

( znak sprawy danego Wydziatu) ( miejscowosc i data utworzenia dokumentu)

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwien nie przekraczajgcych kwoty 170.000 zt/netto

A NAZWA ZATVOWIBTIAT jj resssss s crissisciasssss oot Fotessvssy a8 seed 56N a3 e8e 4548 se 3o AN SN 455 S a4 S S SR WA 0 £ SRS ST
2. ZAMAWIJGCY: wrreernrrireeteenrirtressessneseeereermaes et s emee ebs smeebe s et aessessta se s s sos et sensee res ee nes saseE Sad oA ds bRt shsshe s anrennanraan
3. Opis przedmiotu zamowienia.

4. Kryterium wyboru wykonawcy oraz warunki w postepowaniu, jakie musi spetnia¢ wykonawca, o ile

S PYZEWIAZIANE? mmessusmsvanmsmnssvis vorsonmeassssss s sve ooy Eo T o Fo o s T S s i B R T
( Kryteriami oceny ofert s3 cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia, takie jak: jakosc, funkcjonalnose,
parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji,
serwis, termin wykonania zamdwienia, aspekty spoteczne, doswiadczenia wykonawcy)

5. Termin WyKonania ZEMOWIENIA: .....ccuevrierevrreeerereesr e et e srnees s sennat cae s ea sessessae ses s sue ssa st suesssasssissssaresins
6. Termin i sposob w jaki wykonawca ma zoZy€ oferte: ..o s

7. Pozostate informacje:

a) Osoba do kontaktu w sprawie zamdéwienia:
T - P

b) Wszelkie pytania nalezy kierowac¢ w formie elektronicznej: zamowienia@powiatwolowski.pl.

c) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od wykonania zadania
i podpisania umowy, Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania kolejnej ich oceny.

d) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania
przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o
zwrot kosztow uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztow przygotowania oferty.

e} Zamowienie do ktorego nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych do zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza 170 000 zt netto na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 (t. . Dz. U.z 2024 r., poz. 1320).

f) Oferentom nie przystugujg srodki ochrony prawnej.

g) O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni zostang wszyscy oferenci, ktorzy ztozyli
oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym (drogg elektroniczng).

h) Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na stronie internetowej
BIP Zamawiajgcego.

i) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiecej
punktow, do ztozenia wyjasnieri badz uzupetnienia dokumentow, ktore byty wymagane przez
Zamawiajacego, a ktdre nie zostaty przez Wykonawce ztozone wraz z ofertg, chyba ze oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

8. Szczegotowe informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1/ 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, Ze:

Stronalz3



1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)

9)

Zatacznik nr 4 do:” Regulaminu udzielania zamdwien
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 zi/netto”.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Wotowski, z siedzibg w: 56 — 100 Wotdéw, PI.
Piastowski 2, tel.: +48 71 380 59 01.

Informujemy, Ze wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych. Moze Pani/Pan skontaktowac sie z nim
poprzez wiadomosc wystang na adres e-mail: iod@powiatwolowski.pl lub listownie na adres: Starostwo
Powiatowe w Wotowie, 56 — 100 Wotow, Pl. Piastowski 2.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu wylonienia
wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego.

W przypadku ztoZzenia najkorzystniejszej oferty Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe w celu
zawarcia i realizacji umowy (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO), jak réwnie? do dochodzenia
potencjalnych roszczen zwigzanych z zawartg umowaq (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. fRODO) oraz w celach
archiwalnych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO); dodatkowo, przepisy prawa wymagajq od
administratora danych przetwarzania danych dla celéw podatkowych i rachunkowych.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg:

— podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa,

— osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja niniejszego postepowania zgodnie

z art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.

U.z 2024 r., poz. 1320 ze zm.), dalej “ustawy PZP”,

podmioty wykonujgce zadania zlecone przez Administratora, w szczegdlnosci: dostawcy ustug IT,

podmioty prowadzgce dziatalnosé pocztowg lub kurierskg, podmioty swiadczgce ustugi prawnicze, przy

czym takie podmioty bedqg przetwarzac dane na podstawie umowy | wylgcznie zgodnie z jego

poleceniami.

Okres przechowywania danych:

a) wodniesieniu do podmiotéw, ktdrych oferta nie zostata wybrana - przez okres 5 lat od dnia zakericzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia,

b} w przypadku zawarcia umowy - do momentu obowigzywania umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania, a takie po jej zakoriczeniu, tj..

— przez okres 5 lat od dnia zakorniczenia niniejszego postepowania,

dane zawarte na umowie — do czasu przedawnienia lub wygasniecia na innej podstawie ewentualnych

roszczen wynikajgcych z umowy,

— wcelach wynikajgcych z przepisow prawa, w szczegdlnosci obowiqzku przechowywania dokumentow
ksiegowych, wystawienia faktur itp.,

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczqcych jest wymogiem

niezbednym do wziecia udziatu w postepowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedqg przekazywane do paristw trzecich, nie bedq przetwarzane w sposéb

zautomatyzowany, nie bedq poddawane profilowaniu.

Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’,

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zqdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqgcych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz? podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac

integralnosci protokofu oraz jego zatgcznikow.
2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu

zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czltonkowskiego.
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Zatacznik nr 4 do:” Regulaminu udzielania zamoéwien
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 zt/netto”.

9. Zafaczniki do zaproszenia:

a) Formularz ofertowy;
b) Inne ...

podpis Kierownika Zamawiajgcego
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Zatacznik nr 5 do:” Regulaminu udzielania zamoéwien
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000 zt/netto”.

( znak sprawy danego Wydziatu) ( miejscowosc i data utworzenia dokumentu)
PROTOKOL Z PRZEPROWADZENIA WYBORU OFERTY
dla zamédwieri powyzej 100 000 zi/netto, ale nie przekraczajgcej kwoty 170 000 zt/netto

1. Przedmiot zamdwienia :

2. Szacowana wartos¢ zamowienia:
Wartosé netto: ....ccooecvveennn 2t
Stawka VAT: ............... %, wartos¢ VAT: ...zt
Wartos¢ brutto: ......eeee. 2t
3. Poréwnanie ztozonych ofert:
{ oferty - pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ofert- ztoZone na publiczne ogtoszenie o zamowieniu)

Lp. Nazwa i adres Data wptywu Cena netto Cena brutto Potwierdzenie spetnienia

oferenta oferty oferty oferty warunkow
TAK/ NIE/ NIE DOTYCZY

4. Informacja dotyczace analizy ofert:

( w tym: prowadzenia negocjacji, sktadania wyjasnien itd.)
5. Nazwa firmy albo imie i nazwisko, siedziba albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy z

informacja o liczbie przyznanych punktdw oraz cenie oferty:

6. Uzasadnienie wyboru/ informacja o uniewaznieniu*:

7 TErMIN WYkonaNid ZaTTOWIETIIES smsemvsmmsmss s i sy sl i s v v s e i asvisis
8. POStEPOWANIE PrOWAZIT/TA™ 1 oottt st s s st s s et s e s e e e

ssssssessnnne LT L T T T P PP P PP PP .

(data i podpis osoby dokonujacej zamodwienia)

---------------------------------------- T T T T T T TR TR AT LR

(data i podpis Kierownika Wydziatu/
bezposredniego przetozonego osoby dokonujgcej zamdwienia)

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam* do realizacji

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
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Zatacznik nr 6 do:” Regulaminu udzielania zaméwien o
wartoséci nieprzekraczajacej kwoty 170.000 zi/netto”.

OPISU DOKUMENTU KSIEGOWEGO

(9] oTE [0 HSUSINISRRSRRRRSIPRT ||| OSSIURURTR RPN

Zakup*/ustuga™: ZEOTNIE Z v.uvuevveecreeeeeeree e e

Piatne z: Dziat .......... Rozdz. ccccocee.. § v
Plathe do dnidl sonunasnuemurnnasnnnas
Opis:

{ nalezy opisac wydatek w szczegdinosci okreslic¢ czy wydatek jest inwestycyjny, podlega finansowaniu z dotacji, lub z innych Zrédef,
podac kwoty w rozbiciu na procentowe wspoffinansowanie itp.)

Wydatek jest uzasadniony pod wzgledem celowosci, legalnosci oraz gospodarnosci.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

( miejsce i data )

( podpis osoby merytorycznej )

Wydatek dokumentowany niniejszym dowodem
ksiegowym zrealizowano zgodnie z art. ...... pkt ...
ustawy Pzp z dnia 11.09.2019 .
( opis dla zamdwieri zgodnie z ustawq Pzp,
opisu dokonuje osoba ds. zamdwien publicznych)

{ miejsce i data ) ( podpis )

Wydatek o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 170.000 zt,

zgodnie z art.2 ust.1 ustawy Pzp z dnia 11.09.2019r.

{ opis dla zamdwien ponizej kwoty 170.000 21, opisu dokonuje
osoba ds. zamowier publicznych )

( miejsce i data ) ( podpis )

Sprawdzono na biatej liscie podatnikéw VAT*/
dokonano podzielonej ptatnosci *

( migjsce i data ) (podpis)

Zakup lub ustuga zwiazana ze: sprzedazg mieszang*/
opodatkowang*/nie podlegajaca
opodatkowaniu*/na potrzeby Starostwa *

( migjsce i data ) { podpis)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym
i rachunkowym.

( miejsce i data ) ( podpis )

Zatwierdzam do wyplaty ze srodkéw:

Do wyptaty: oo 21
Stownie:

( Skarbnik /Gt. Ksiegowy* ) ( Kierownik jednostki )

*niepotrzebne skresiic
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