UCHWAYANR .../12025
ZARZADU POWIATU WOLOWSKIEGO
Z dnia ... 2025 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w
Wolowie

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.
U. z 2024 r. poz. 107) uchwala sie co nastepuje:

§ 1.1 Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Wotowie w
brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Schemat organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Wotowie stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sig Dyrektorowi Zarzgdu Drég Powiatowych w Wotowie.

§ 3. Uchwata podlega podaniu do publicznej wiadomos$ci poprzez zamieszczenie w
Biuletynie Informacji Publicznej oraz wywieszeniu na tablicy ogtoszen.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do uchwaly Nr

Zarzgdu Powiatu
Wotowskiego z dnia ... r. w
sprawie uchwalenia

Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Drég Powiatowych w
Wotowie

REGULAMIN ORGANIZACYJNY ZARZADU DROG POWIATOWYCH W WOLOWIE
Rozdziat |
Postanowienia ogéine
§1
llekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o :

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Zarzgdu Drég Powiatowych
w Wolowie;

Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Wotowski;

Zarzadzie Drog — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drég Powiatowych w Wotowie;
Zarzgdzie Powiatu — nalezy przez to rozumieé Zarzgd Powiatu Wotowie;

Radzie Powiatu — nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu w Wolowie;

Komodrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ sekcje, stuzbe lub samodzielne
stanowisko pracy w Zarzadzie Drog.

§2

1. Regulamin okreéla organizacje i zasady funkcjonowania Zarzgdu Drog Powiatowych w
Wotowie

2. Siedzibg Zarzgdu Drég jest miasto Wotdw.
3. Terenem dziatania Zarzadu Drég jest Powiat Wotowski.
§3

1. Zarzad Drég jest jednostka budzetowa prowadzaca gospodarke finansowg wg zasad
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

2. Zarzad Drég jest wydzielong jednostkg organizacyjng Powiatu.

3. Zarzgdem Drog kieruje dyrektor zatrudniany i zwalniany przez Zarzad Powiatu.

4. Starosta wykonuje czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec dyrektora Zarzgdu Drog.
5. Zarzad Drég dziata w szczegdlnosci na podstawie:

a) niniejszego Regulaminu,

b) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym,

c) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych zwanej dalej ,ustawg o drogach
publicznych”.



Rozdziat Il

Zakres i przedmiot dziatania.

§4

Do zakresu dziatania Zarzadu Drég nalezy wykonywanie zadan zarzadcy drog powiatowych
na obszarze Powiatu, a w szczegolnosci:

1) zarzadzanie i ochrona mienia publicznego, jakim sg drogi powiatowe i obiekty mostowe oraz
urzgdzenia z nimi zwigzane;

2) budowa, modernizacja i utrzymanie drég i urzadzeri drogowych bedgcych w zakresie
dziatania Zarzadu Drég;

3) dokonywanie systematycznej oceny stanu technicznego drég i obiektéw mostowych.

§5

Przedmiotem dziatania Zarzadu Drég jest w szczegénosci:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)
12)
13)
14)

15)

Opracowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej oraz biezace informowanie o
tych planach organéw wlasciwych do sporzadzania miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego;

Opracowywanie projektow planéw finansowania budowy, przebudowy, remontu,
utrzymania i ochrony drég oraz drogowych obiektéw inzynierskich;

Pefnienie funkcji inwestora;

Utrzymanie nawierzchni drogi, chodnikéw, drogowych obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzen zwigzanych z drogg, z wyjatkiem czeéci pasa
drogowego, o ktérych mowa w art. 20f pkt 2 ustawy o drogach publicznych;

Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu;

Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnoséci kraju;

Koordynacja robét w pasie drogowym;

Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie optat i
kar pienieznych;

Prowadzenie ewidencji drég, obiektéw mostowych, tuneli, przepustéw oraz udostepnianie
ich na zgdanie uprawnionym organom;

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektéw inzynierskich oraz
przepraw promowych, ze szczegdinym uwzglednieniem ich wplywu na stan
bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym weryfikacje cech i wskazanie usterek, ktére
wymagaja prac konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na bezpieczenstwo ruchu
drogowego;

Badanie wptywu robét drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego;

Wykonywanie rob6t interwencyjnych, robét utrzymaniowych i zabezpieczajacych;
Przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw;

Przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska moggcym powstaé Ilub
powstajgcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég;

Wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drég i drogowych obiektéw inzynierskich dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia;



16) Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

17) Utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewdw;

18) Zarzadzanie nieruchomosciami w ramach pasu drogowe drég publicznych i
gospodarowanie nimi w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci;

19) Zarzadzanie i utrzymywanie kanatéw technologicznych i pobieranie opfat, o ktérych mowa
w art. 39 ust. 7 ustawy o drogach publicznych. go

20) Prowadzenie parkingu strzezonego, o ktérym mowa w art. 130a ust. 5 5f ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym.

§6

W celu realizacji zadan Zarzad Drég wspoétpracuje z organami administracji rzadowej i
samorzadowej oraz innymi jednostkami organizacyjnymi i osobami.

Rozdziat Hi
Struktura organizacyjna Zarzadu.
§7
1. W Zarzadzie Drég moga by¢ tworzone nastepujgce komérki organizacyjne:
1) sekcja ( lub stuzba);
2) samodzielne stanowisko pracy.

2. W celu realizacji zadan, dyrektor Zarzgdu Drég moze powolywaé komisje i zespoty
zadaniowe.

§8

1. Sekcje (stuzby) sg podstawowymi komérkami organizacyjnymi, zajmujgcymi sie okreslong
problematyka i dziatalnoscia w sposéb kompleksowy lub kilkoma pokrewnymi zagadnieniami,
ktérych realizacja w jednej komoérce organizacyjnej utatwia prawidtowe zarzgdzanie.

2. Samodzielne stanowisko pracy jest najmniejsza komérka organizacyjng, ktorg tworzy sie w
wypadku konieczno$ci organizacyjnego wyodrebnienia okreslonej problematyki nie
uzasadniajgcego powotania wiekszej komoérki organizacyjnej — sekgji (stuzby).

3. Samodzielne stanowisko pracy moze byé wystepowaé w ramach sekcji lub jako komérka
samodzielna.

§9
Wewnetrzna organizacja kazdej komoérki organizacyjnej obejmuje:

1) Zakres dziatania okreslony w regulaminie organizacyjnym;
2) Zakresy zadan pracownikéw.

§ 10

1. W Zarzgdzie Drég tworzy sie nastepujgce komorki organizacyjne:

1) Sekcje Administracyjna;



2) Sekcje Techniczng;

3) Stuzbe drogowa.

2. W Sekcji Technicznej wyodrebnia sie nastepujgce samodzielne stanowiska pracy:
1) stanowisko ds. drogowo — technicznych

2) stanowisko ds. technicznych

3) stanowisko ds. drég i rozliczen

3. Stuzbe Drogowa tworzy Stuzba drogowa w Wolowie;

4. Pracg w stuzbie drogowej kieruje majster drogowy przy pomocy zatrudnionych
pracownikow.

5. Nadzoér nad Sekcjg Administracyjna, Sekcja Techniczng i Stuzbg Drogowg sprawuje
Dyrektor Zarzadu Drég.

6.Dyrektor moze wyznaczy¢ pracownika koordynujgace prace sekgji lub stuzby.

7. Kierownik koordynuje prace sekcji i stuzb w zakresie stosowanych rozwigzan technicznych
i technologicznych oraz nadzoruje prawidiowe wykonywanie prac realizowanych przez
pracownikow Zarzadu Drég oraz wykonawcéw zewnetrznych pod wzgledem technicznym.

8. W czasie nieobecnosci Dyrektora za catoksztatt dziatalnosci Zarzadu Drég odpowiada
Kierownik Iub pracownik pisemnie upowazniony przez Dyrektora.

9. Czasowe zastepstwo Dyrektora nie obejmuje uprawnien pracodawcy wynikajacych z
przepisOw prawa pracy w stosunku do pracownikéw ZDP dotyczgcych zatrudnienia.

10. Do wydawania decyzji administracyjnych upowazniony jest Dyrektor na podstawie
upowaznienia Zarzadu Powiatu lub inna osoba, ktérej Zarzgd Powiatu udzielit upowaznienia.

§11

Szczegdtowa strukture organizacyjng Zarzadu Drog z podziatem na komérki organizacyjne
okresla Schemat Organizacyjny stanowigcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Rozdziat IV
Zakres dzialania os6b wykonujacych funkcje kierownicze.
§12
Funkcje kierownicza w Zarzadzie Drog sprawuje Dyrektor.
§13

1. Dyrektor Zarzadu Drég zarzadza jednostkg budzetowsg jednoosobowo, zgodnie z
przepisami prawa | postanowieniem niniejszego Regulaminu oraz w ramach petnomocnictwa
udzielonego przez Zarzad Powiatu, z zastrzezeniem ponizszych postanowien Kierownik
wykonuje kompetencje dyrektora w czasie jego nieobecnosci.

2. Kierownik wydaje decyzje w sprawach wynikajgcych z funkcji zarzadzania drogami oraz
wykonuje kompetencje Dyrektora w zakresie wskazanym w pethomocnictwach udzielonych
przez Dyrektora lub Zarzad Powiatu.

3. Do bezposredniego zakresu dziatania dyrektora nalezy w szczegdlnosci:



1) reprezentowanie Zarzadu Drog na zewnatrz;

2) odpowiedni dobdr kadr w celu sprawnej dziatalnosci Zarzadu Drog, w tym zatrudnianie i
zwalnianie pracownikdw;

3) wydawanie zarzadzen wewnetrznych;
4) kontrolowanie komérek organizacyjnych, stanowisk pracy i pracownikéw Zarzadu Drog;

5) decydowanie o przeznaczeniu i sposobie wykorzystania sktadnikéw majatkowych przy
zachowaniu wymogow przewidzianych prawem i zgodnie z udzielonym petnomocnictwem,

6) organizowanie kontroli wewnetrznej;

7) ocena wynikéw dziatalnosci poszczegdlnych komérek organizacyjnych i samodzieinych
stanowisk pracy;

8) koordynowanie prac nad opracowaniem rzeczowych i finansowych planéw dziatalnosci
Zarzadu Drog, ze szczegoinym uwzglednieniem zgodnosci planéw z przyznanymi limitami;

9) inicjowanie dziatari majacych na celu zwiekszenie dochodéw wtasnych z réznych dziedzin
dziatalnosci Zarzadu Drég;

10)nadzorowanie spraw zwigzanych z tworzeniem i utrzymaniem zaplecza;
11)zapewnienie wlasciwej organizacji pracy Zarzgdu Droég;

12)dokonywanie podziatu zadan pomiedzy poszczegdlne komoérki organizacyjne;
13)zawieranie umow i porozumien w celu realizacji zadan.

4. Dyrektor odpowiedzialny jest za catoksztatt dziatalnosci Zarzadu Drég, a w szczegélnosci
za realizacje zadan objetych niniejszym Regulaminem tj.:

1) prowadzenie dziatalnosci Zarzadu Drég zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
uchwatami Rady Powiatu i Zarzgdu Powiatu;

2) osigganie wtasciwych wynikow gospodarczych;
3) dyscypline i organizacje pracy;
4) stworzenie odpowiednich warunkéw pracy.
Rozdziat V
Zakres dziatania komoérek organizacyjnych

§14
1. Do zadan Sekcji Administracyjnej nalezy w szczegoélnosci:
1) prowadzenie ewidencji korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
2) przygotowanie projektéw pism wychodzacych,
3) zaopatrzenie w materiaty i sprzet biurowy,
4) prowadzenie dokumentacji wewnetrznej Zarzadu Drég, w tym w zakresie spraw osobowych
i listy obecnosci,

5) piecza nad pieczatkami Zarzadu Drog,

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.



2. Do zadan Stuzby Drogowej nalezy w szczegélno$ci wykonywanie czynnosci zwigzanych z

utrzymaniem i ochrona drég powiatowych, w tym:

1)
2)
3)

4)

8)
9)

Utrzymanie przejezdnosci drog,

Systematyczne patrolowanie sieci drogowe;,

Wykonywanie prac interwencyjnych zwigzanych =z likwidacja =zagrozen dla
bezpieczenstwa ruchu,

Wykonywanie drobnych robét konserwacyjnych i porzadkowych, zabezpieczajgcych
bezpieczenstwo ruchu, uzywalno$¢ obiektéw i estetyke drog,

Wykonywanie drobnych robét zabezpieczajacych podczas awarii obiektéw mostowych,
Zabezpieczenie przeszkdd oraz awarii drdég i obiektdbw mostowych w przypadku
niemozno$ci ich natychmiastowego usuniecia, poprzez ich oznakowanie,

Prowadzenie wszystkich prac zwigzanych z utrzymaniem zadrzewienia i zieleni, w tym
sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzew6w oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym,

Prowadzenie robét przy zimowym utrzymaniu drog,

Wspdipraca z Policja,

10) Objazd i kontrola stanu drég i mostow;

11) Biezgce utrzymanie, ochrona i konserwacja drég w przydzielonym terenie dziatania

stuzby;

12) Wykonywanie dziatan inwestycyjnych na drogach i mostach;

13) Okreslanie potrzeb robot w zakresie utrzymania;

14) Dziatanie na rzecz bezpieczenstwa drogowego;

15) Czuwanie nad przestrzeganiem przepisow porzadkowych na drogach przez osoby

zajmujgce pas drogowy;

16) Ochrona drog;

17) Sktadanie miesigcznych sprawozdan obejmujacych wykonanie robot i zuzycie

materiatow;

18) Systematyczne prowadzenie dziennika objazdu drég powiatowych.

19) Realizacja robot utrzymaniowych na drogach;

20) Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

3. Do podstawowych zadan Sekcji Technicznej nalezy w szczegolnosci:

1) Przygotowanie dokumentacji przetargowej i przeprowadzanie przetargéw:

2) Kontrola i rozliczanie robét zleconych;

3) Udziat w komisjach odbiorowych;



4) Opiniowanie zezwolen i uzgodnien dokumentacji technicznej oraz wydawanie decyzji;
5) Kontrola stanu drog i mostéw;

8) Opracowywanie i aktualizacja ewidencji drog i mostéw oraz gospodarka gruntami;

7) Planowanie i koordynacja utrzymania drog i mostow;,

8) Inzynieria i bezpieczehstwo ruchu;

9) Wykonywanie techniki drogowej i mostowej oraz przygotowanie projektéw budowlanych i
kosztoryséw inwestorskich;

10)Obstuga przejazdéw pojazdéw nienormatywnych;
11)Gromadzenie informacji o stanie drég i mostéw;
12)Organizacja i kierowanie zimowym utrzymaniem drog;
13)Koordynacja w zakresie zwalczania klesk zywiotowych;
14)Przygotowywanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej;

15)Przygotowywanie projektéw planow finansowania budowy i ochrony drog i mostow;,
16)Uzgadnianie plandéw przestrzennego zagospodarowania terenu w zakresie drog i mostow;
17)Uzyskiwanie pozwolen na budowe w zakresie drog i mostéw;,

18)Petnienie nadzoru inwestorskiego w zakresie drég i mostow;
19)Prowadzenie przeglagdéw miedzy gwarancyjnych w zakresie drog i mostow,
20)Zakupy zwigzane z realizacja zadan ustawowych Zarzadu Drég;

21)Wykonywanie obstugi i utrzymania sprzetu technicznego i $rodkéw transportu oraz
utrzymania zaplecza;

22)Przygotowywanie umow o ubezpieczeniach majatku trwatego oraz drdg i mostow;
23)Prowadzenie ksigg majatkowych sprzetu, transportu, zaplecza, urzadzen i obiektow;

24) Organizowanie i prowadzenie spraw w zakresie obronnosci w sprawach zwigzanych z
drogami i mostami;

25) Gospodarka srodkami sprzetowo-transportowymi

26) Zaopatrzenie materiatowo techniczne i prowadzenie gospodarki magazynowe;.
27) Prowadzenie ewidencji uméw.

28) prowadzenie ewidencji przegladéw biezacych obiektéw mostowych,

29) zbieranie i gromadzenie danych o sieci drogowej,

30) wykonywanie innych zadan i czynnosci zleconych przez Dyrektora Zarzadu.



Rozdziat VI
Zasady podpisywania pism, dokumentéw finansowych, decyzji i aktéw normatywnych.
§15

1. Przelewy i inne dokumenty obrotu pienieznego i materialtowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym i kredytowym, stanowigce podstawe do otrzymania
lub wydatkowania $rodkéw pienieznych starostwa podpisujg w imieniu Zarzadu Drég:

1) Dyrektor;
2) Gtéwny ksiegowy jednostki obstugujace;j.

3) Pracownik upowazniony przez Dyrektora.

§ 16

1. Akty normatywne, decyzje administracyjne oraz wszelkiego rodzaju korespondencje
podpisuje dyrektor Zarzadu Drég.

2. Dyrektor Zarzadu Drég moze upowazni¢ pracownika Zarzadu Drég do podpisywania w jego
imieniu korespondencji, za wyjatkiem aktow prawnych i decyzji administracyjnych.

3. Upowaznienie, o ktérym jest mowa w ust. 2 powinno zawieraé:

1) imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe upowaznionego;

2) date udzielenia;

3) okres obowigzywania;

4) rodzaj spraw objetych upowaznieniem

4. Upowaznienie udzielane jest na pi$mie odrebnie dla kazdego upowaznionego.

5. Projekty upowaznien oraz zmiany w nich opracowuje wskazany pracownik witasciwej
merytorycznie komorki organizacyijne;.

Rozdziat VII.
Organizacja pracy Zarzadu Drég.
§17

Dyrektor Zarzgdu Drég przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w terminie
podanym do publicznej wiadomosci.

§18

Spory kompetencyjne pomiedzy komérkami organizacyjnymi Zarzadu Drég rozstrzyga
Dyrektor Zarzadu Drog.



Rozdziat VIIl.
Postanowienia koficowe.
§19

Zmiany niniejszego Regulaminu moga by¢ dokonywane w trybie okreslonym dla jego
ustalenia.

§ 20

Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego uchwalenia przez Zarzad Powiatu Wotowskiego.




SCHEMAT ORGANIZACYJNY

Zatgcznik nr 2 do uchwaty Nr

Zarzadu Powiatu
Wotowskiego z dnia ... r. w
sprawie uchwalenia

Regulaminu Organizacyjnego
Zarzadu Drég Powiatowych w
Wotowie

Zarzadu Drog Powiatowych w Wolowie

Dvrektor

Kierownik

|

Sekceja

Administracyina

Shuzba Drogowa

—

Sekeja Techniczna







