Uchwala Nr /2024
Zarzadu Powiatu Wolowskiego

ZANiA ceveeeiiiiinnnnennnn. 2024 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania

praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwiazku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018r.
0 przeciwdzialaniu praniu pienigdzyoraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz.U. z 2023 r. poz.
1124), art. 32 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie powiatowym
(tj.: Dz. U. z 2024 r. poz. 107)
uchwala sig,co nastepuje:
§ 1l
Wprowadza si¢ instrukcj¢ postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do uchwaty.
§ 2.

Osoba odpowiedzialng za realizacj¢ wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji

Finansowej w zakresie wszystkich spraw zwigzanych z realizacja zadan dotyczacych

przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest ...................... ,

zwany dalej Koordynatorem.

§ 3.

1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Wolowie oraz
jednostek budzetowych podlegtych Powiatowi Wotowskiemu, do zapoznania sig¢ z trescig
niniejszej uchwaty i przestrzegania jej postanowien poprzez ztozenie o$wiadczenia,
stanowigcego zalgcznik Nr 2 do niniejszej uchwaty w terminie 30 dni od dnia wej$cia w

zycie niniejszej uchwaty .

2. W przypadku nowo zatrudnianych pracownikow oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1

nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od daty zatrudnienia.

3. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek i kierownikow komorek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego w Wotowie do wyegzekwowania sktadania o$wiadczen przez

pracownikow i przekazania ich do kadr.
4. Oswiadczenie , o ktorym mowa w ust. 1 zatgcza si¢ do akt osobowych pracownika.

§4.

Zobowiazuje si¢ kierownikodw komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Wotowie

oraz kierownikéw powiatowych jednostek budzetowych do wspoétpracy z Koordynatorem



w zakresie:

1) przekazywania Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej informacji
1 dokumentoéw mogacych mie¢ wptyw na krajowa oceng ryzyka oraz niezbe¢dnych do
realizacji zadan w zakresie zapobiegania przestepstwom prania pienigdzy lub

finansowania terroryzmu,

2) przygotowywania informacji o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu, o ktoérej mowa
w art. 31 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz

finansowaniu terroryzmu.

§5.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego w Wolowie, kierownikom powiatowych jednostek budzetowych oraz

Koordynatorowi.

§ 6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewodniczacy

Zarzadu Powiatu Wolowskiego

Janusz Dziarski



Zalacznik Nr 1

do uchwaly Nr ........ /2024
Zarzadu Powiatu Wolowskiego
pALe [ 1T R 2024 roku

Instrukcja postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu

§ 1.

Przez uzyte w Instrukcji okreslenia rozumie si¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

ustawa - ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz

finansowaniu terroryzmu

kodeks karny - ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny

GIIF - Generalny Inspektor Informacji Finansowej;

jednostka — powiatowa jednostka budzetowa, w tym Starostwo Powiatowe w
Wolowie;

kierownik komorki organizacyjnej Starostwa — kierujacy praca komorki
organizacyjnej Kierownik, Kierownik Referatu badz Zespolu oraz Samodzielne
Stanowisko

transakcja - czynno$¢ prawna lub faktyczna, na podstawie ktorej dokonuje si¢

przeniesienia wtasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych, lub dokonywana w
celu przeniesienia wlasnos$ci lub posiadania wartosci majatkowych;

pranie pieniedzy - czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny, polegajacy na przyjeciu, posiadaniu, uzywaniu, przekazaniu lub wywiezieniu
za granice, ukryciu, dokonaniu transferu lub konwersji, pomocy do przenoszenia
wlasnosci lub posiadania albo podjeciu innych czynnosci, ktore moga udaremnic lub
znacznie utrudni¢ stwierdzenie przestgpnego pochodzenia lub miejsca umieszczenia,
wykrycia, zajecia albo orzeczenia przepadku $rodkow platniczych, instrumentow
finansowych, papieréw warto$ciowych, warto$ci dewizowych, praw majatkowych
lub innego mienia ruchomego lub nieruchomosci, pochodzacych z korzysci
zwigzanych z popelnieniem czynu zabronionego;,

finansowanie terroryzmu - czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. Kodeks karny, polegajacy na gromadzeniu, przekazywaniu lub oferowaniu §rodkow
platniczych, instrumentéw finansowych, papieréw wartosciowych, wartosci
dewizowych, praw majatkowych lub innego mienia ruchomego lub nieruchomos$ci w

zamiarze sfinansowania przestgpstwa;



§ 2.

Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych obowigzani sg do

zwracania szczeg6lnej uwagi na:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku powiatowego,

umowy 1 transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w Powiecie, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejacych
standardow,

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikoOw postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego, polegajace mi¢dzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonania zamédwienia w sposob razaco odbiegajacy od oferowanych
przez innych oferentow,

przypadki dokonywania nadptat lub wptat nienaleznych jednostce i ewentualnego ich
wycofania,

dokonywanie wptat naleznosci w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu,
dokonywanie wptat znacznych kwot gotdéwkowych (np. tytutem zaplaty za nabyte
mienie),

udzial kontrolowanych jednostek 1 innych podmiotéw w nietypowych

przedsiewzieciach, szczegdlnie finansowanych z udziatlem kapitatu zagranicznego.

§ 3.

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow jednostki do:

1)

2)

3)

4)

dokonywania analizy 1 oceny realizowanych transakcji w rozumieniu § 2 niniejszej
instrukcji, w ktorych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwos¢ wprowadzenia
do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych Iub
nieujawnionych Zrddel, prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu,

sporzadzania kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z praniem pieni¢dzy lub finansowaniem terroryzmu,
zbierania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje,
zgodnie z art. 36 ustawy,

przekazywania bezposredniemu przetozonemu, a nastepnie Koordynatorowi
informacji w formie notatki stuzbowej dotyczacej opisu podejrzanych transakcji wraz
z uzasadnieniem, iz zachodza okoliczno$ci wskazujace na pranie pienigdzy Iub
finansowanie terroryzmu oraz, ze istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia
0 tym GIIF, zalaczajac do powyzszej notatki dokumentacje, o ktérej mowa w pkt 2 i

3. Wzér notatki stanowi zalacznik nr 1 do instrukcji.



6.
a)
b)
c)

§ 4.
Koordynator uznajac zasadno$¢ podjecia dziatanh wnioskowanych przez pracownikow
jednostki, przedstawia Zarzadowi Powiatu projekt powiadomienia GI1F do akceptacji.
Wzér powiadomienia i sposob przekazania informacji do GIIF o podejrzeniu
popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowaniu terroryzmu okres$la
rozporzadzenie Ministra Finanséw wydane na podstawie art. 84 ustawy.
W przypadku braku przestanek do powiadomienia GIIF Koordynator sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Zarzadowi Powiatu, celem podjgcia
odpowiedniej decyzji.
Kopia powiadomienia wraz z dokumentacjg winna by¢ przechowywana w sposob
zapewniajacy poufno$¢ i udostgpniana osobom wymienionym w ust. 6 oraz innym
osobom upowaznionym przez Zarzad Powiatu.
Podpisane przez Przewodniczacego Zarzadu powiadomienie wpisuje si¢ do rejestru
powiadomien GIIF, ktory prowadzi Koordynator. Wzor rejestru powiadomien GIIF
stanowi zatgcznik nr 2 do instrukcji.
Dostep do rejestru powiadomien oraz dokumentow wymienionych w ust. 4 maja:
cztonkowie Zarzadu Powiatu,
Sekretarz Powiatu,

Skarbnik Powiatu.

§ 5.

Do obowigzkoéw Koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji, przedstawiania
propozycji uzupetiania lub zmiany jej tresci,

okresowa analiza zapisOw rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan
oraz przedstawianie Zarzadowi Powiatu raportu, w terminie do dnia 31 stycznia
nastepnego roku,

prowadzenie rejestru powiadomien GIIF,

gromadzenie 1 archiwizowanie kopii powiadomien oraz ich projektow wraz z
dokumentacja bedacg podstawa do sporzadzenia powiadomienia,

przygotowywanie Zarzadowi Powiatu projektow korespondencji, w tym informacji,

sprawozdan, dokumentow, jako jednostki wspotpracujacej z GIIF.

§ 6.

Na wniosek Koordynatora kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego,

Kierownicy powiatowych jednostek budzetowych przekazuja, w granicach swoich

kompetencji:



1) informacje lub dokumenty niezbgdne do realizacji zadan w zakresie zapobiegania
przestepstwom prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu,

2) informacje lub dokumenty moggce mie¢ wptyw na krajowg ocen¢ ryzyka prania
pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu,

3) informacje o sposobie wykorzystania zalecen zawartych w Strategii przeciwdziatania

praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.



Zalacznik nr 1

do Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

Woldw, dnia ....ooove i

(nazwa jednostki/komoérki organizacyjnej Starostwa)

NOTATKA SLUZBOWA O PODEJRZENIU ZAISTNIENIA SYTUACJI WYMAGAJACEJ
POWIADOMIENIA GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

1. Posiadane dane osob fizycznych, pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi
wskazywac na podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu:
1) AMIQ 1 NAZWISKO ...ttt bbbttt ettt eneas ;
2) ODYWALEISTWO ...t ;

3) numer PESEL lub data urodzenia — w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL oraz panstwo

0T (oT0 4] AT T VR X
4) seria i nr dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ 0SODY ..........ccoereiirireieienenieienennens ;
5) adres zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji...........cccecvevvriverriieninennnns ;

6) nazwe (firmy), (NIP) oraz adres gtownego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej —

w  przypadku 0soby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza

2. Posiadane dane osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej pozostajacych W zwigzku z okolicznosciami mogacymi wskaza¢ na podejrzenie
popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu:

1) nazwa (firmy), forma organizacyjna, adres siedziby Ilub adres prowadzenia dziatalnosci

2) NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, rejestr handlowy oraz numer
(0 e e Lo [ Uo] | USSP ;

3) dane identyfikacyjne o0soby reprezentujacej osobg¢ prawna lub jednostke organizacyjng

nieposiadajacg 0SODOWOSCT PIAWNE] .....ceverueeiuirriieriesieesteeiesiee e eeesbeestesseesreestesseesreessens ;



3. Opis okolicznos$ci, wskazujacych na podejrzenie popetnienia prania pienigdzy lub finansowania

terroryzmu:

4. Uzasadnienie przekazania powiadomienia (tj. podanie powodéw, dlaczego zawiadamiajacy

uznal, Zze mogg one mie¢ zwigzek z procedura prania pienigdzy lub finansowania terroryzmuy):

(podpis kierownika)



REJESTR POWIADOMIEN GIIF

Zatacznik nr 2
do Instrukcji postgpowania w zakresie
przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu

Nazwa
komorki/
Jedp OStk.' . Data, Opis tresci Data . .
organizacyjnej - ) Data . Decyzja | Data wyslania
A miejsce | dokumentow . przekazania . - .
Lp. i imig i rodzai przekazania . Zarzadu | powiadomienia | Uwagi
i nazwisko | rodza) dOtyCchy.(.:h Koordynatorowi Zarzq_dovvl powiatu do GIIF
transakcji | transakcji Powiatu
osoby
dokonujacej
zgtoszenia
1.
2.
3.
4,
5.
6.




Zalacznik Nr 2

do uchwaly Nr ......cccevuunnens 12024
Zarzadu Powiatu Wolowskiego
zdnia 2024 roku

(nazwa jednostki)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjalem/tam do wiadomosci i1 przestrzegania zasady okreslone
w ,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu” oraz zobowiazuj¢ si¢ postepowac zgodnie z zawartymiw niej postanowieniami.

Ponadto zobowigzuj¢ si¢ do zapoznania 1 przestrzegania przepisOw ustawy z dnial
marca 2018 r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tj. Dz.U. z
2023r. poz. 1124 7 p6zn. zm.).



Uzasadnienie
do Uchwaly Nr .....cccevvvinnnnnnn. [ 2024 Zarzadu Powiatu Wolowskiego
z dnia 2024r.

Ustawa o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu naktada na
jednostki samorzadu terytorialnego obowiazek wprowadzenia instrukcji postgpowania na wypadek
sytuacji podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieni¢dzy tub finansowania terroryzmu.

Wobec powyzszego zasadnym jest podjecie niniejszej uchwaty.



