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Rozdziat |
Przepisy Ogodlne

§ 1. Cel Procedury wewnetrznej

Niniejsza Procedura wewnetrzna ma na celu okreslenie zasad postepowania przez Powiat
Wotowski w zakresie wykonywania obowigzkow okreslonych przepisami art. 86a — art. 860
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2020 r. poz. 1325, ze zm.),
dotyczgcych zwtaszcza identyfikacji i raportowania schematoéw podatkowych.

§ 2. Stowniczek pojeé

llekro¢ w Procedurze wewnetrznej jest mowa o:

1. Powiecie — rozumie sie przez to Powiat Wotowski, jako samorzgdowg osobe prawng;
2. Starostwie — rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Wotowie;

3. Jednostkach - rozumie sie przez to jednostki organizacyjne Powiatu Wotowskiego
wymienione w zatgczniku nr 2 do uchwaty;

4. OP — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
z 2020 r. poz.1325, ze zm.);
5. Osobie odpowiedzialnej za czynnosci MDR — rozumie sie przez to:

a) kierownikéw Wydziatow oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska w Starostwie,
b) kierownikow Jednostek — w sytuacji uzgodnien czynionych w ramach schematow
podatkowych:
» dotyczgcych czynnosci Jednostki w zakresie podatku rozliczanego wraz z Powiatem
posiadajgcym status podatnika bgdz ptatnika podatku, a takze
» w przypadku gdy obowigzek raportowania o schematach podatkowych wynika lub
moze wynika¢ bezposrednio z dziatan Jednostki jako podatnika lub ptatnika podatku;
6. Pracowniku — rozumie sie przez to wszystkich pracownikéw Jednostek oraz Starostwa

(niezaleznie od stosunku prawnego dotyczacego =zatrudnienia oraz zajmowanego
stanowiska), a takze osoby wykonujgce na rzecz tych podmiotéw prace w oparciu o inne tytuty
prawne (w tym zobowigzaniowe), ktorzy sg lub mogg by¢é zaangazowani w czynnosci
obejmujgce uzgodnienie wypetniajgce schemat podatkowy, w szczegodlnosci osoby
dokonujgce rozliczen podatkowych Powiatu oraz Starostwa w charakterze podatnika lub
ptatnika, a takze osoby biorgce udziat w przygotowaniu i realizacji transakcji cywilnoprawnych,
ktérych czynnosci majg lub mogg mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego w zakresie poszczegodlnych podatkéw;

7. Inspektorze MDR- rozumie sie przez to wyznaczonego pracownika Wydziatu
............................. Starostwa, dokonujgcego stosownych czynnosci zwigzanych z
raportowaniem schematow podatkowych, w przypadku gdy obowigzek ten cigzy bezposrednio
na Starostwie, Powiecie lub Jednostce, a takze wykonujgcego inne obowigzki, o ktérych mowa
w Procedurze wewnetrznej;

8. Szefie KAS — rozumie sie przez to Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.
§ 3. Definicje pojec¢ i skrétéw stosowanych w Procedurze wewnetrznej

Uzyte w Procedurze wewnetrznej okreslenia zawarte w art. 86a — 860 OP, w szczegdlnosci:
.Korzystajgcy”, ,korzys¢ podatkowa”, ,NSP”, ,podatek”, ,promotor”, ,schemat podatkowy”,
~schemat podatkowy standaryzowany”, ,schemat podatkowy transgraniczny”, ,uzgodnienie”,
,wdrozenie”, ,wspomagajacy”’, majg znaczenie nadane im w OP.

§ 4.1. Inspektora MDR wyznacza Starosta \Wotowski.
2. Starosta Wotowski wyznacza réwniez osobe, ktora wykonuje obowigzki Inspektora MDR w
czasie nieobecnosci Inspektora MDR.
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Rozdziat Il
Zasady postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 5.1. Kazdy pracownik, ktéry jest lub moze by¢ zaangazowany w czynnosci dotyczgce
schematu podatkowego jest zobowigzany zapoznaé sie z Procedurg wewnetrzng i ztozy¢
oswiadczenie, zgodnie ze wzorami stanowigcymi zatgczniki do Procedury wewnetrznej oraz
postepowac na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie.

2. Pracownicy Starostwa i Jednostek sktadajg oswiadczenie zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Procedury wewnetrznej, z tym ze pracownicy Starostwa sktadajg
oswiadczenie Inspektorowi MDR, natomiast pracownicy Jednostek sktadajg oswiadczenie
kierownikowi Jednostki.

3. Kierownicy Jednostek sktadajg Inspektorowi MDR oswiadczenia zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Procedury wewnetrzne;.

4. Zasady niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio do nowozatrudnionych pracownikow.

§ 6. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do biezgcej analizy podejmowanych przez Powiat
czynnosci (dziatan) pod katem wystgpienia obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem
informacji o schematach podatkowych. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze dane
czynnosci (dziatania) stanowig lub choéby potencjalnie mogag stanowi¢ zdarzenia rodzgce
obowigzki zwigzane z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, zobowigzany
jest on przekazac¢ pisemng informacje w tym zakresie zgodnie z zasadami okreslonymi w
Procedurze wewnetrznej.

§ 7. Wskazane w Procedurze wewnetrznej obowigzki w zakresie przekazywania informacji o
schematach podatkowych Szefowi KAS oraz podmiotom trzecim zaangazowanym w schemat
podatkowy wypetnia Inspektor MDR— dotyczy to zarowno sytuacji, gdy:

1. obowigzki te dotyczg Starostwa bgdz Powiatu dziatajgcych w charakterze podatnika (w tym
scentralizowanego wraz z Jednostkami), badz ptatnika podatku, jak i w przypadku gdy

2. obowigzki zwigzane ze schematem podatkowym dotyczg bezposrednio Jednostki jako
podatnika badz ptatnika podatku (nie rozliczajgcej sie wraz z Powiatem w zakresie danego
podatku).

§ 8. Podstawowe zasady przekazywania informacji o schematach podatkowych:

1. Pracownicy przekazujg niezwlocznie pisemne informacje o okolicznosciach, o ktérych mowa
w § 6 osobom odpowiedzialnym za czynnosci MDR, nie pdzniej niz w terminie 2 dni od dnia
stwierdzenia przez pracownika, ze dane czynnosci (dziatanie) moze stanowi¢ schemat
podatkowy. Osoby odpowiedzialne za czynnoéci MDR niezwiocznie przekazujg otrzymane od
pracownikéw informacje Inspektorowi MDR.

2. Zobowigzanie do przekazania informac;ji jest niezalezne od faktu czy o danym schemacie
podatkowym mogg posiadac¢ wiedze takze inni pracownicy.

3. W przypadku samodzielnego stwierdzenia istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 6
przez osobe odpowiedzialng za czynnosci MDR, przekazuje ona pisemng informacje
bezposrednio Inspektorowi MDR. Zasada ta znajduje odpowiednie zastosowanie w przypadku
Starosty i Wicestarosty, czlonkéw Zarzgdu Powiatu, Sekretarza Powiatu oraz Skarbnika
Powiatu.

4. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami przekazywania informac;ji
okreslonych w Procedurze wewnetrznej, informacje nalezy przekazywaé bezposrednio
Inspektorowi MDR.



5. W przypadku przekazywania informacji Inspektorowi MDR przez Staroste, Wicestaroste,
cztonkdéw Zarzadu Powiatu, Sekretarza Powiatu lub Skarbnika Powiatu, zastosowanie majg
zasady postepowania pomiedzy osobami odpowiedzialnymi za czynno$ci MDR a Inspektorem
MDR.

6. Przekazanie osobie odpowiedzialnej za czynnosci MDR informacji przez pracownika o
okolicznosciach, o ktorych mowa w § 6 nastepuje zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do Procedury wewnetrzne;j.

§ 9.1 Inspektor MDR przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych przez
niego czynnosciach— we wspotpracy z osobg realizujgcg na rzecz Powiatu pomoc prawng —
ocenia zasadnos¢ przekazania informacji pod katem obowigzku raportowania schematu
podatkowego.

2. W przypadku watpliwosci co do obowigzkéw Powiatu w zakresie realizacji obowigzkow
zwigzanych z informowaniem o schematach podatkowych zasiega sie opinii osoby realizujgcej

na rzecz Powiatu pomoc prawna.
3. Po dokonanych ustaleniach Inspektor MDR przedktada informacje do podpisu Staroscie.

4. Jezeli schemat podatkowy wystepuje, Inspektor MDR przygotowuje — z uwzglednieniem
przepiséw OP oraz zasad okreslonych w Procedurze wewnetrznej — zgtoszenie schematu
podatkowego do Szefa KAS.

5. Inspektor MDR weryfikuje takze zawiadomienia i informacje przekazane przez kierownikow
Jednostek.

§ 10. Inspektor MDR dysponuje wiasciwym petnomocnictwem do wypetnienia wszelkich
obowigzkow dotyczgcych raportowania schematdéw podatkowych.

§ 11. Inspektor MDR nie ponosi odpowiedzialnoéci za nieprawidtowosci w zakresie
raportowania schematéw podatkowych, o ktérych nie zostat poinformowany, w sposéb i w
terminach wskazanych w Procedurze wewnetrzne;.

§ 12. Pracownicy nie udostepniajg, ani nie wdrazajg rozwigzan stanowigcych schematy
podatkowe, ani nie wystepujg w charakterze wspomagajgcego z wiasnej inicjatywy (tj. bez
polecenia stuzbowego). W przypadku naruszenia tego postanowienia, pracownik staje sie
wytgcznym podmiotem obowigzkow w zakresie raportowania schematéw podatkowych, w
szczegolnosci wynikajgcych z OP. W przypadku stwierdzenia przez pracownika, ze dane
dziatanie lub rozwigzanie moze stanowi¢ schemat podatkowy, jest on zobowigzany wstrzymacé
sie z wykonaniem czynnosci moggcych spowodowacé dalsze wdrazanie tego rozwigzania oraz
zgtosi¢ zaistniatg sytuacje zgodnie z zasadami wskazanymi w § 8.

Rozdziat lll
Raportowanie schematéw podatkowych przez korzystajacego

§ 13. Postanowienia rozdziatu Ill dotyczg wytgcznie schematéw podatkowych, w zakresie
ktérych Powiat ,Starostwo lub Jednostka wystepuje w charakterze korzystajacego i nie zostata
poinformowana przez promotora schematu podatkowego o nadaniu schematowi
podatkowemu NSP, ktérego poprawnos¢ i waznos¢ zostata potwierdzona za pomoca
internetowego narzedzia dostepnego na stronie Ministerstwa Finansow
(https://mdr.mf.gov.pl/#/).

§ 14. Postanowienia rozdziatu Il nie obowigzujg w przypadku:


https://mdr.mf.gov.pl/#/

1. schematéw podatkowych, w zakresie ktorych Powiat, Starostwo lub Jednostka zostata
pisemnie poinformowana przez promotora, ze schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP
wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczgcych schematu podatkowego, wskazanych
przez promotora w formularzu MDR-1 ztozonemu Szefowi KAS;

2. schematow podatkowych, w ktérych Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepuje w
charakterze promotora, gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub
draza schemat podatkowy w dziatalnosci Jednostki, ktora jest odrebnym podatnikiem lub
ptatnikiem podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy, w zakresie ktérych Inspektor MDR
dopetnit obowigzkéw promotora, wskazanych w rozdziale V Procedury wewnetrznej.

§ 15. Osoba odpowiedzialna za czynnosci MDR przekazuje Inspektorowi MDR informacje
dotyczgcag schematu podatkowego, w terminie 14 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu
schematu podatkowego przez promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do
wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego, w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzeh nastgpi wczesniej.

§ 16. Informacja dotyczgca schematu podatkowego zawiera:

1. dane identyfikujgce przekazujgcego informacje;

2. rodzaj zgtaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat podatkowy
inny niz standaryzowany);

3. wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy,
w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te informacje;

4. wskazanie przepiséw prawa podatkowego znajdujgcych zastosowanie w schemacie
podatkowym (ustawa o podatku dochodowym od osob prawnych, ustawa o podatku
dochodowym od o0so6b fizycznych, ustawa o podatku od towardw i ustug, ustawa o podatku
akcyzowym, ustawa o podatku od czynnosci cywilnoprawnych, OP, badz inne);

5. opis schematu podatkowego oraz opis czynnosci (dziatan), do ktérych ma zastosowanie
schemat podatkowy, a takze opis czynnosci dokonywanych w ramach schematu
podatkowego, a takze ich chronologii i celow, ktérych realizacji ma stuzy¢é schemat podatkowy,
6. wskazanie szacunkowej wartoéci przedmiotu schematu podatkowego (korzysci
podatkowe));

7. wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaty przekazaniem informacji o schemacie
podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktdérym zostata lub zostanie dokonana pierwsza
czynnos¢ stuzgca wdrozeniu tego schematu;

8. wskazanie etapu, na jakim znajduje sie schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji o
terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania czynno$ci w ramach
schematu;

9. wskazanie danych identyfikujgcych podmioty uczestniczgce lub majgce uczestniczyé w
schemacie podatkowym lub na ktére schemat moze miec¢ wptyw;

10. wskazanie innych znanych podmiotdéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym (np. wspomagajgcych, jezeli wystepuja).

§ 17. Inspektor MDR moze zwrdéci¢ sie do osoby odpowiedzialnej za czynnosci MDR o
przekazanie dodatkowych informacji, niezbednych dla przekazania informacji Szefowi KAS lub
realizacji innych obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw o schematach podatkowych.

§ 18. Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 o schematach podatkowych
w terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego przez
promotora, przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub od dnia dokonania
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego, w zalezno$ci od tego,
ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.



§ 19. Inspektor MDR, po podpisie Starosty, przekazuje informacje o schematach podatkowych
Szefowi KAS drogg elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego stuzgcego
generowaniu dokumentow MDR i ich sktadaniu do Szefa KAS, dostepnego na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych
przewidzianych w formularzu MDR-1.

§ 20. W przypadku, w ktérym Powiat, Starostwo lub Jednostka, wystepujgc w charakterze
korzystajgcego ze schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczacej schematu
podatkowego podmiotowi wspomagajgcemu, Inspektor MDR informuje pisemnie
wspomagajgcego o NSP schematu podatkowego, zatgczajgc potwierdzenie nadania NSP,
najpézniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnosci przez wspomagajgcego. W
przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP, wspomagajgcy jest o tym
informowany pisemnie wraz z podaniem danych dotyczgcych schematu podatkowego,
wskazanych w informacji MDR-1.

§ 21. W przypadku zaangazowania Powiatu, Starostwa lub Jednostki w schemat podatkowy
w charakterze korzystajgcego, Inspektor MDR przekazuje informacje o zaangazowaniu w
schemat podatkowy wszystkim osobom odpowiedzialnym za czynnosci MDR, celem
zapewnienia wiasciwej identyfikacji i wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa w Rozdziale V.

Rozdziat IV
Raportowanie osiggnietych korzysci

§ 22. W przypadku uzyskania korzysci podatkowej wynikajgcej z zastosowania schematu
podatkowego lub dokonania czynnosci bedacej elementem schematu podatkowego, osoba
odpowiedzialna za czynnosci MDR przekazuje Inspektorowi MDR informacje w tym zakresie
(informacje o zastosowaniu schematu podatkowego).

§ 23. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana Inspektorowi MDR
zawiera:

1. NSP tego schematu podatkowego, a w przypadku braku NSP - informacje, o ktérych mowa
w § 16;

2. opis czynnosci dokonanej w danym okresie rozliczeniowym lub korzysci osiggnietej w
danym okresie rozliczeniowym,

3. wysokos¢ korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata
uzyskana w danym okresie rozliczeniowym.

§ 24. Informacja o zastosowaniu schematu podatkowego przekazywana jest Inspektorowi
MDR najpézniej w terminie 12 dni przed uptywem terminu ztoZzenia deklaracji podatkowej
dotyczgcej podatku objetego schematem podatkowym, za okres rozliczeniowy, w ktorym
zastosowano schemat podatkowy.

§ 25. Inspektor MDR, z uwzglednieniem § 26 i 27, przygotowuje i przekazuje informacje o
zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa KAS w terminie zlozenia deklaraciji
podatkowej za okres rozliczeniowy, w ktérym zastosowano schemat podatkowy.

§ 26. Inspektor MDR przekazuje informacje o zastosowaniu schematu podatkowego do Szefa
KAS drogg elektroniczna, z wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie
internetowej Ministerstwa Finanséw (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych
przewidzianych w formularzu MDR-3.

§ 27. Informacja sktadana jest Szefowi KAS pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia i jest podpisywana przez Staroste.



§ 28. Jezeli schemat podatkowy nie posiada NSP, wowczas informacja MDR-3 zawiera
réwniez dane dotyczgce schematu podatkowego, zgodne z zakresem danych objetych
formularzem MDR-1.

§ 29. Jezeli dane dotyczgce schematu podatkowego odbiegajg od danych zawartych w
otrzymanym potwierdzeniu nadania NSP lub informacji przekazanej przez promotora lub
wspomagajgcego, Inspektor MDR w skfadanej informacji MDR-3 modyfikuje te dane w celu
zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Rozdziat V
Raportowanie schematéw podatkowych przez promotora

§ 30. Postanowienia rozdziatu V dotyczg wytgcznie schematow podatkowych, w zakresie
ktérych Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora schematu
podatkowego.

§ 31. Powiat , Starostwo lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora w przypadku, gdy
opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza schemat podatkowy
w dziatalnosci podmiotu trzeciego.

§ 32. Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepuje réwniez w charakterze promotora w
przypadku, gdy opracowuje, oferuje, udostepnia, przygotowuje do wdrozenia lub wdraza
schemat podatkowy w dziatalno$ci Jednostki, ktora jest odrebnym podatnikiem lub ptatnikiem
podatku, ktérego dotyczy schemat podatkowy.

§ 33. W przypadku petnienia roli promotora przez Powiat, Starostwo lub Jednostke, osoba
odpowiedzialna za czynnosci MDR, przekazuje Inspektorowi MDR informacje o
udostepnionym lub wdrazanym schemacie podatkowym w terminie 12 dni od dnia
nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego, przygotowaniu do wdrozenia
schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem
schematu podatkowego — w zaleznoéci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczeséniej.

§ 34. Informacja zawiera odpowiednio dane wskazane w § 16, uzupetnione o dane
korzystajgcego, ktéremu udostepniono schemat podatkowy lub u ktérego podejmowane sg
czynnosci zwigzane ze schematem podatkowym.

§ 35. Inspektor MDR przekazuje Szefowi KAS informacje MDR-1 o schemacie podatkowym,
w zakresie ktérego Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepuje w charakterze promotora, w
terminie 30 dni od dnia nastepujgcego po udostepnieniu schematu podatkowego, po
przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub od dnia dokonania pierwsze;j
czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego - w zaleznosci od tego, ktére z
tych zdarzen nastgpi wczesniej.

§ 36. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, informacja MDR-1
przekazywana jest przez Inspektora MDR do Szefa KAS wytgcznie w zakresie schematu
udostepnionego pierwszemu korzystajgcemu, z podaniem danych identyfikujgcych
pierwszego korzystajgcego oraz danych innych osob uczestniczgcych w tym schemacie lub
obowigzanych do przekazania informacji o tym schemacie podatkowym.

§ 37. W przypadku schematéw podatkowych standaryzowanych, w terminie 30 dni po
zakonczeniu kwartatu, Inspektor MDR przekazuje do Szefa KAS dodatkowg informacje MDR-
4, zawierajgcg dane identyfikujgce kazdego korzystajgcego, ktéremu udostepniony zostat
schemat podatkowy standaryzowany w trakcie tego kwartatu oraz dane innych osob



uczestniczgcych w tych schematach lub obowigzanych do przekazania informacji o tych
schematach, wraz z podaniem NSP schematu standaryzowanego.

§ 38. Inspektor MDR przekazuje informacje Szefowi KAS drogg elektroniczng, z
wykorzystaniem narzedzia informatycznego dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), zgodnie z zakresem danych przewidzianych odpowiednio
w formularzu MDR-1 i MDR-4.

§ 39. W przypadku, gdy korzystajgcym jest podmiot trzeci, Inspektor MDR informuje pisemnie
korzystajgcego o NSP schematu podatkowego, zatgczajgc potwierdzenie nadania NSP,
niezwiocznie po jego otrzymaniu.

§ 40. W przypadku gdy w terminie sktadania informacji MDR-1, schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP albo brak nadania NSP wynika z przyczyn nie lezgcych po stronie
Powiatu, Inspektor MDR informuje o tym pisemnie korzystajgcego bedacego podmiotem
trzecim oraz przekazuje mu dane dotyczgce schematu podatkowego, uwzglednione w
informacji MDR-1.

§ 41. W przypadku, w ktéorym Powiat, Starostwo lub Jednostka wystepujgc w charakterze
promotora schematu podatkowego, zleca wykonanie czynnosci dotyczgcej schematu
podatkowego podmiotowi wspomagajgcemu, Inspektor MDR informuje pisemnie
wspomagajgcego o NSP schematu podatkowego, zalgczajgc potwierdzenie nadania NSP,
najpézniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnosci przez podmiot wspomagajacy.
Postanowienia § 40 stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat VI
Raportowanie schematéw podatkowych przez wspomagajacego

§ 42. Postanowienia rozdziatu VI dotyczg sytuaciji, w ktérych Powiat , Starostwo lub Jednostka
uczestniczy w schemacie podatkowym w charakterze wspomagajgcego, czyli udziela pomocy,
wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu podatkowego.

§ 43. Postanowienia rozdziatu VI nie obowigzujg w przypadku:

1. schematéw podatkowych, w zakresie ktérych Powiat, Starostwo lub Jednostka zostata
poinformowana o NSP nadanemu schematowi podatkowemu (ktérego poprawnos¢ i waznosé
zostata potwierdzona na stronie Ministerstwa Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/), najpdzniej
w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnosci w charakterze wspomagajgcego;

2. schematow podatkowych, w zakresie ktoérych Powiat, Starostwo lub Jednostka zostata
pisemnie poinformowana przez promotora lub korzystajgcego, ze schemat podatkowy nie
posiada jeszcze NSP wraz z podaniem wszystkich informacji dotyczgcych schematu
wskazanych w informacji MDR-1, najpdzniej w dniu poprzedzajgcym wykonanie czynnos$ci w
charakterze wspomagajgcego;

3. schematow podatkowych, o ktérych mowa w § 32 Procedury wewnetrznej, w zakresie
ktorych Inspektor MDR dopetnit obowigzkéw promotora, o ktérych mowa w rozdziale V
Procedury wewnetrzne;j.

§ 44. W przypadku gdy pracownik, przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymaganej w
dokonywanych przez niego czynno$ciach, powzigt podejrzenie, ze dokonywane przez niego
czynnos$ci mogg dotyczy¢ schematu podatkowego, zobowigzany jest poinformowaé o tym
fakcie osobe odpowiedzialng za czynnosci MDR, najdalej w dniu nastepujgcym po dniu
powziecia podejrzenia co do istnienia schematu podatkowego.



§ 45. Osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR zobowigzane sg informowac Inspektora MDR
0 kazdym uzasadnionym przypadku otrzymania informac;ji, o ktérej mowa w § 44, najpozniej
w dniu nastepujgcym po dniu otrzymania tej informaciji.

§ 46. W przypadku, gdy otrzymana informacja wzbudza watpliwosci Inspektora MDR co do
wystepowania schematu podatkowego (choc¢by potencjalnego), w ciggu 3 dni roboczych od
otrzymania tej informacji (nie pozniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, o ktérym
mowa w § 44), Inspektor MDR wystepuje z pismem do promotora lub korzystajgcego o
przekazanie pisemnego o$wiadczenia, ze schemat podatkowy nie wystepuje.

§ 47. W terminie, o ktérym mowa w § 46, Inspektor MDR zawiadamia rowniez Szefa KAS (z
wykorzystaniem formularza MDR-2) o powzieciu watpliwosci co do wystepowania schematu
podatkowego w dziatalnosci podmiotu trzeciego wraz z podaniem dnia, w ktérym powzieto
powyzszg watpliwosé oraz liczby podmiotow, do ktérych skierowano pisma, o ktérych mowa
w § 46.

§ 48. W przypadku gdy Inspektor MDR, przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej w
dokonywanych przez niego czynnosciach uzna, ze schemat podatkowy wystepuje, przekazuje
do Szefa KAS informacje MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastepnego po wykonaniu przez
Powiat, Starostwo lub Jednostke czynnosci w charakterze wspomagajgcego lub w terminie 30
dni od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do
wdrozenia lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego — w zaleznoéci od tego, ktére z tych zdarzeh nastgpi wczesniej.

§ 49. W przypadku schematéw standaryzowanych zastosowanie wzgledem wspomagajgcego
majg odpowiednio zasady postepowania wskazane w § 36 i § 37.

§ 50. Inspektor MDR przekazuje informacje MDR-1, MDR-2 i MDR-4 drogg elektroniczng, z
wykorzystaniem narzedzia informatycznego, dostepnego na stronie internetowej Ministerstwa
Finansow (https://mdr.mf.gov.pl/#/).

Rozdziat VII
Zasady przechowywania dokumentoéw i informaciji

§ 51. W ramach Wydziatu Starostwa lub Jednostki, ktérych pracownik przekazat informacje o
schemacie podatkowym przechowuije sie:

1. kopie dokumentéw i informaciji zwigzanych ze zidentyfikowaniem schematu podatkowego
lub uczestnictwem w schemacie podatkowym w charakterze korzystajgcego, promotora lub
wspomagajgcego,

2. potwierdzenia kazdorazowego przekazania informacji o schematach podatkowych
Inspektorowi MDR, przez okres 5 lat, liczgc od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku,

w ktérym przekazano informacje o danym schemacie podatkowym Inspektorowi MDR.

§ 52. Inspektor MDR przechowuje:

1. wszelkie dokumenty i informacje dotyczgace schematéw podatkowych otrzymane od oséb
odpowiedzialnych za czynnosci MDR oraz pracownikow,

2. dowody potwierdzajgce kazdorazowe przekazanie informacji o schematach podatkowych
Szefowi KAS lub podmiotom trzecim zaangazowanym w dany schemat podatkowy, przez
okres 5 lat, liczgc od pierwszego dnia roku nastepujgcego po roku, w ktérym przekazano
informacje o danym schemacie podatkowym Szefowi KAS lub podmiotowi trzeciemu.

§ 53. Zasady okreslone w § 51 i 52 nie uchybiajg zasadom okreslonym w Rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
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oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w szczegodlnosci zgodne sg z
art. 6 ust. 1 lit. c) powotanego Rozporzgdzenia, z uwzglednieniem obowigzkow wynikajgcych
z OP.

§ 54. Inspektor MDR prowadzi rejestr numerow schematéw podatkowych (NSP).

Rozdziat VIII
Kontrola wewnetrzna i upowszechnianie wiedzy z zakresu realizacji
obowiagzkéw dotyczacych przekazywania informacji o schematach podatkowych

§ 55. Zobowigzuje sie pracownikéw, w tym Inspektora MDR oraz osoby odpowiedzialne za
czynnosci MDR do zapoznania sie z problematykg przepiséw i zasad dotyczgcych
przekazywania informacji o schematach podatkowych.

§ 56. Z uwzglednieniem petnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR:

1. przekazujg pracownikom zaangazowanym lub mogacych by¢é potencjalnie
Zzaangazowanymi w czynnosci dotyczace schematow podatkowych informacje dotyczace
niniejszej Procedury wewnetrznej oraz przepisow OP dotyczacych problematyki schematéw
podatkowych,

2. weryfikujg fakt zapoznania sie z postanowieniami niniejszej Procedury wewnetrznej przez
pracownikéw poprzez zobowigzanie tych pracownikdw do zapoznania sie z Procedurg
wewnetrzng i ztozenia oswiadczenia, ktérego wzér zawarty jest w zatgczniku nr 1 do Procedury
wewnetrznej,

3. zapoznajg sie z Objasnieniami podatkowymi z dnia 31 stycznia 2019 r. Informacje o
schematach podatkowych (opracowanymi przez Ministra Finansdw), opublikowanymi na
stronie internetowej https:/www.podatki.gov.pl)

§ 57. Z uwzglednieniem petnionych funkcji osoby odpowiedzialne za czynnosci MDR oceniajg
zasadnos$¢ i koniecznos¢ udziatu pracownikow zaangazowanych lub moggcych byé
potencjalnie zaangazowanymi w czynnosci dotyczgce schematoéw podatkowych w szkoleniach
dotyczgcych przedmiotowej problematyki oraz w razie takiej potrzeby zgtaszajg Inspektorowi

MDR potrzebe zapewnienia tym pracownikom uczestnictwa w takich szkoleniach.

§ 58. 1.Inspektor MDR monitoruje zmiany przepiséw dotyczgcych schematéw podatkowych, a
takze ich interpretacji i praktyki stosowania przez organy podatkowe oraz podejmuje wszelkie
dziatania niezbedne dla ewentualnej aktualizacji zakresu i sposobu wykonywania obowigzkéw
wskazanych w Procedurze wewnetrznej.

2. W uzasadnionych przypadkach Inspektor MDR przekazuje pracownikom oraz osobom
odpowiedzialnym za czynnosci MDR informacje dotyczgce kwestii, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 59. Inspektor MDR pozostaje w kontakcie z osobami odpowiedzialnymi za czynnosci MDR
celem monitorowania sytuacji wystepowania i wiasciwego identyfikowania schematéw
podatkowych oraz realizacji Procedury wewnetrzne;.

§ 60. 1. Kontrole wewnetrzng/audyt przestrzegania przepisow o schematach podatkowych
oraz zasad postepowania okreslonych w Procedurze wewnetrznej wykonujg kierownicy
Jednostek oraz kierownicy wydziatéw Starostwa w ramach prowadzonej kontroli zarzadczej —
funkcjonalnej, lub inne upowaznione przez Staroste osoby — w ramach kontroli planowanej
badz audytu.
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2. Celem kontroli wewnetrznej/audytu jest zapewnienie wtasciwego wypetnienia obowigzkow
informacyjnych poprzez przestrzeganie przepiséw prawa dotyczacych raportowania
schematow podatkowych oraz zasad okreslonych w Procedurze wewnetrzne;j.

3. Kontrola wewnetrzna/audyt winny by¢é prowadzone w oparciu o przepisy regulujgce
prowadzenie kontroli zarzgdczej danej Jednostki.

4. Kierownicy zobowigzani sg do uwzgledniania w sktadanych rocznych sprawozdaniach o
stanie kontroli zarzadczej - informacji zapewniajgcej o wdrozeniu i realizacji procedur w
zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w Procedurze wewnetrzne;.

Rozdziat IX
Wewnetrzna procedura zglaszania naruszen przepisow z zakresu przekazywania
informacji o schematach podatkowych

§ 61. Niezaleznie od zasad przewidzianych w Procedurze wewnetrznej pracownicy
zobowigzani sg do zgtaszania Inspektorowi MDR wszelkich naruszen, potencjalnych naruszen
lub powziecia watpliwosci co do przestrzegania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
Procedury wewnetrznej lub przepiséw prawa z zakresu przekazywania informacji o
schematach podatkowych.

§ 62. Zgtoszenia mogg by¢é dokonywane anonimowo. Majgc na uwadze mozliwosc
merytorycznego rozpatrzenia zgtoszenia powinno ono zawierac:

1. wskazanie, na czym polega naruszenie obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej Procedury
wewnetrznej lub przepisbw dotyczgcych przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

2. uzasadnienie naruszenia obowigzkow lub przepisow,
3. date lub okres, w ktorym nastgpito lub potencjalnie mogto nastgpi¢ naruszenie,
4. wskazanie charakteru korzysci podatkowej i jej warto$ci.

§ 63. Po odebraniu zgtoszenia, w terminie nie dtuzszym niz 10 dni od dnia otrzymania
zgtoszenia, Inspektor MDR przeprowadza czynnosci majgce na celu ustalenie okolicznosci
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajagcych z Procedury
wewnetrznej lub przepisdw z zakresu przekazywania informacji o schematach podatkowych.
Z czynnosci sporzgadzany jest protokot, kitéry zawiera ostateczne ustalenia w zakresie
informaciji przekazanych w zgtoszeniu. Protokét przekazywany jest Staroscie.

§ 64. W zaleznosci od okolicznosci danego zgtoszenia podejmuje sie dziatania majgce na celu
dopetnienie obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw z zakresu przekazywania informacji o
schematach podatkowych. Dziatania te podejmowane sg w sposob nakierowany na
zminimalizowanie ryzyka ewentualnej odpowiedzialnosci karno-skarbowe;.

§ 65. Inspektor MDR podejmuje lub sugeruje podjecie dziatarh majgcych na celu zapobiezenie
wystepowaniu naruszen w przysztosci.

§ 66. Tozsamos¢ i dane pracownika dokonujgcego zgtoszenia oraz osoby, ktérej zarzuca sie
dokonanie naruszenia podlegajg ochronie prawnej zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych. Inspektor MDR zobowigzuje sie do zachowania nalezytej starannosci w celu
zachowania w najwyzszym stopniu poufno$ci w przypadku ujawnienia tozsamos$ci osoby
dokonujgcej zgtoszenia oraz osoby, ktérej zarzuca sie dokonanie naruszenia.

§ 67. Inspektor MDR zobowigzuje sie nie ujawnia¢ osobom trzecim danych zawartych w
anonimowym zgtoszeniu i podejmuje wszelkie czynnosci zapewniajgce ochrone przed
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dziataniami o charakterze represyjnym, czy dyskryminacjg pracownikéw potencjalnie
mogacych by¢ uznanymi za dokonujgcych zgtoszen.

Rozdziat X
Postanowienia koncowe

§ 68. Przestrzeganie Procedury wewnetrznej stanowi obowigzek stuzbowy pracownikow.

§ 69. Nadzor nad wdrozeniem i biezgcym stosowaniem Procedury wewnetrznej w Powiecie
petni Inspektor MDR we wspotpracy z Wicestarostg Powiatu, Sekretarzem i Skarbnikiem
Powiatu.

§ 70. W sprawach nieuregulowanych Procedurg wewnetrzng stosuje sie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci przepisy OP, dotyczgce raportowania
schematdéw podatkowych.

§ 71. W przypadku, gdyby jakiekolwiek postanowienie Procedury wewnetrznej byto niezgodne
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa (w szczegolnosci w przypadku zmiany
przepiséw dotyczgcych informowania o schematach podatkowych), w celu prawidtowego
wykonania obowigzkdéw Powiatu nalezy stosowa¢ powszechnie obowigzujgce przepisy prawa.
Zasada, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym powinna réwniez znalez¢ odpowiednie
zastosowanie w odniesieniu do urzedowych wyjasnien publikowanych przez Ministra
Finanséw, w szczegolnosci objasnien podatkowych.

§ 72. Procedura wewnetrzna wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty w sprawie

wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych.
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Zalacznik nr 1
do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules — MDR)

stanowigcej zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr ................... Zarzadu Powiatu Wotowskiego z dnia
...................... r.

OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisanaly ..........cooiiiiiiiii oswiadczam, ze:

1) zapoznatam/em sie¢ z Wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych [dalej
jako: Procedura wewnetrznal, obowigzujgcg w Powiecie Wotowskim;

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowigzuje sie przestrzega¢ i postepowaé w
zgodzie z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczgcymi identyfikacji i raportowania o
schematach podatkowych;

3) zapoznatam/em sie z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

4) znane mi sg dane osoby (osdéb), do ktérej moge zwrdci¢ sie w przypadku obowigzku
gtoszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkéw wynikajgcych z Procedury
wewnetrznej lub przepiséw prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

5) jestem swiadomaly, ze naruszenie obowigzkéow wskazanych w Procedurze wewnetrznej
jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych
(stuzbowych), ktore skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrzeénia 1999 r. -
Kodeks karny skarbowy.

(miejscowos$¢, data) (czytelny podpis pracownika)
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Zalacznik nr 2
do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules — MDR)

stanowigcej zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr ................... Zarzadu Powiatu Wotowskiego z dnia
...................... r.

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisanaly ... - dziatajac jako kierownik
................................................ [dalej: ,Jednostka”] oswiadczam, ze: [nazwa jednostki
samorzadowej]

1) zapoznatam/em sie z Wewnetrzng procedurg w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych [dalej jako: Procedura
wewnetrzna], obowigzujgcg w Powiecie Wotowskim;

2) postanowienia Procedury wewnetrznej zobowigzuje sie przestrzegaé i postepowaé w
zgodzie z okreslonymi w jej tresci zasadami dotyczgcymi identyfikacji i raportowania o
schematach podatkowych;

3) zapoznatam/em sie z przepisami prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

4) znane mi sg dane osoby (oso6b), do ktérej moge zwrdci¢ sie w przypadku obowigzku
zgtoszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen obowigzkdéw wynikajgcych z Procedury
wewnetrznej lub przepisébw prawa w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

5) jestem swiadomaly, ze naruszenie obowigzkéow wskazanych w Procedurze wewnetrznej
jest traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw pracowniczych
(stuzbowych), ktore skutkowaé moze poniesieniem przeze mnie odpowiedzialnosci karnej
skarbowej za przestepstwa lub wykroczenia okreslone w ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999 r. -
Kodeks karny skarbowy,

6) przekazatem informacje, o ktérych mowa w pkt 1-5 niniejszego oswiadczenia pracownikom
Jednostki oraz odebratem od tych pracownikow oswiadczenia zgodne ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Procedury wewnetrzne;.

(miejscowos$¢, data) (czytelny podpis )
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Zalacznik nr 3
do wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules — MDR)

stanowigcej zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr................... Zarzadu Powiatu Wotowskiego z dnia
...................... r.

Wewnetrzna informacja dotyczaca schematu podatkowego

W zwigzku z obowigzkiem, o ktéorym mowa w § 6 wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych obowigzujgcej w Powiecie Wotowskim, niniejszym przekazuje informacje o
zdarzeniu, ktére stanowi lub potencjalnie moze stanowi¢ zdarzenie rodzgce obowigzki
zwigzane z przekazywaniem informacji o0 schematach podatkowych:

1. Dane identyfikujace osobe sktadajgca informacje

2. Opis zdarzenia (czynnosci, dziatan, prowadzonej inwestycji, stosowanych lub
majacych mie¢ zastosowanie rozwigzan itp.)

(miejscowos$¢, data) (czytelny podpis )
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